Fortunata
Maggiordomo

SEGRETARIA
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ESPERIENZE LA‘JD RATIVE

MARKETING E CONSULENZA

UNIGQPELE ALTA COSMEE! 10/2015 - 022019
Ml sono occupalta principalmente oi;

s Analizzare eindividuare I ekl e cled Clian e

* Redigera preventivi ai cliendtl

® Cvdini & fommitor

" Evasiones orgini clienti

SEGRETARIA E ADDETTA AL FRONT OFFICE
IMPIEGATA TECNICA
LmGUE Gruppo SCAT Progetti S.p AL 01/1990-1271993
Hea gestiie Pinfera agenzia nelle attivith dl front & back office, nalln
spaecitico i Sono ocGupata di
» Accoglienza ed assistenza olignli in sede
* Archiviare documenti e dati
= Studio topografico

COMPETENZE " Pratiche di esproprio

f.l-;-xu-;‘rn- Cad
INFORMATICHE
GESTIONE TMPRESA DI PULIZIE 01/1994-12/2015
Ho gestito Tutta 1 attivita ol teoni oftice, con cllentt acgulsitl e
patenziali nello specifico:

* Drganizzazione del personalee Dgistica
* Gastie appuniEamantl 8 Corrsponuansa
= Gestire modulistice & contrath

SOFT SKILLS

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Corso di lingua Inglese pre-intermediate level
Gennaio-Aprle 20079 Wiingua English
I} corso ha trattato angomant intermedi o grammatics,

comunicazione varbale e non verbale

Diploma Segretaria Amministrativa



